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Guatemala, 31 de mayo de 2019

Sefior: . : T
Mario Renato Monterroso Garcia ¢~
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
Estimado sefior viceministro:

De la ‘Manera més atenta me dirijo a usted con el propésito dg_);_)_r,esergarle’rﬁi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por servicios técnicos nimero
4122-2%9,fa';5|:obad0 mediante el acuerdo ministerial nl]mero(372-2019, correspondiente al mes-de—
mayo-del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie “A”
nimero 0003. ;8

/ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y distribucién de la
documentacién que ingresa para a la administracién del recurso humano de la Direccién
General del Deporte y la Recreacidn.

2. Apoyar en la revisién de documentos para firma de las autoridades de la Delegacién de
Recursos Humanos.

3. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el seguimiento de las solicitudes de las
diferentes unidades de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

4. Brindar apoyo en la elaboracién de reportes relacionados a gestiones por parte de las
autoridades de la Delegacién de Recursos Humanos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Apoyé de forma positiva y proactiva en las asignaciones establecidas por la Delegacién de
Recursos Humanos.

2. Brindé apoyo para la revisién de papéleria de admisién de personal para posterior gestién de
informes de seleccidn.

3. Apoyé en el proceso de convocatorias para conformacién de expedientes de los diferentes
candidatos que aplican al proceso de seleccidn.

4. Apoyé con la actualizacién de la base de datos de Jos promotores municipales del pais para el
efectivo control derjos,mismos.
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